L’APEFE 

(Association pour la Promotion de l'Education et de la Formation à l'Etranger asbl)
Recrute dans le cadre d’un contrat de remplacement de 5 mois, courant du 1er mars au 31 juillet 2010, auprès de l’agence Wallonie-Bruxelles Musiques

Un(e) assistant(e)  chargé(e)  de la chanson, chanson jeune public et du classique à l’international

Niveau : Gradué – barème B3 de la Région wallonne

Descriptif des missions :

· Aide à l’organisation des opérations promotionnelles à l’étranger

· Aide à l’accueil de professionnels étrangers dans les manifestations en Wallonie et à Bruxelles

· Réalisation d’outils de promotion à destination de professionnels étrangers (lettres d’information, communiqués de presse, CD ou DVD)

· Participation à la gestion de programmes de financement (vérification des demandes, suivi des règles comptables et budgétaires)

Connaissances requises :

· connaissance du milieu musical de Wallonie et de Bruxelles dans les domaines concernés (ou du moins dans un des deux domaines principaux en ce qui concerne le remplacement)
· connaissance des institutions publiques de Wallonie et Bruxelles

· bonne maîtrise des outils informatiques (Outlook, Word, Excel) et  numériques (Internet, Facebook, Twitter, …)

· maitrise du français et connaissance suffisante de l’anglais

· capacité d’organisation

Les candidatures sont à déposer pour le 15 février au plus tard, soit par courriel, soit par voie postale aux 2 adresses suivantes :

Monsieur Patrick PRINTZ – Directeur de Wallonie-Bruxelles Musiques – 18 place Flagey bte 10 – 1050 Bruxelles  courriel : patrick.printz@cfwb.be 

Monsieur Stéphane PLUMAT – Directeur de l’APEFE – 2, place Sainctelette – 1080 Bruxelles courriel : s.plumat@wbi.be 

